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DOLACZ DO ZESPOLU EDU3DKACJA!

Stanowisko pracy =

Edu3Dkacja Koordynator oddziatu

Nazwa firmy Nazwa stanowiska

Lokalizacja

Polska Warszawa Opisana w ofercie ponizej

Kraj Miasto Doktadna lokalizacja

Wymiar pracy

Peten etat / B2B

Wymiar
. -
Wynagrodzenie brutto
Miesiecznie 8500zt brutto
Wymiar od

Rodzaj umowy

Umowa o prace / B2B

Sposob zatrudnienia
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Opis firmy

Edu3Dkacja to najwieksza w Polsce firma prowadzgca technologiczne, cykliczne zajecia dodatkowe
oraz warsztaty dla dzieci z zakresu projektowania, druku 3D i innych technologii. Uczymy dzieci
kompetencji przysztosci w kreatywny, przyjazny i praktyczny sposob. Pokazujemy jak te niesamowite
technologie mogg stac¢ sie nie tylko codziennoscig, ale takze przysztym kierunkiem zawodowym! Nasze
warsztaty prowadzimy na terenie catej Polski, wspotpracujgc z licznymi szkotami podstawowymi,
przedszkolami i innymi placéwkami edukacyjnymi.

Zapraszamy do wspotpracy osoby, ktore uwielbiajg prace z dzie¢mi i chcg ksztaltowaé przysztosé
nowych pokolen, rozwijajac ich kompetencje cyfrowe i przygotowujgc je do zawoddw przysziosci.
Drukujmy razem dzieciece marzenia!

Kogo poszukujemy?
Jesdli:

e czerpiesz rado$¢ z kontaktu z ludzmi i swobodnie nawigzujesz relacje,

pomaganie innym daje Ci satysfakcje i motywuje Cie do dziatania,

jestes komunikatywny/a, lubisz rozmowy telefoniczne i potrafisz wyrazac sie ptynnie,

uwielbiasz organizacje i niestraszna Ci praca pod presjg czasu,

podchodzisz odpowiedzialnie do powierzonych zadan i zawsze szukasz najlepszych rozwigzan,
e rozwdj osobisty oraz doskonalenie swoich umiejetnosci sg dla Ciebie wazne...
to mozliwe, ze czekamy wtasnie na Ciebie!

Szukamy osoby petnej zaangazowania i tatwo nawigzujgcej kontakt, ktéra zatroszczy sie o naszych
klientow i bedzie odpowiedzialna za rozwdj nowego oddziatu Edu3dkacja. Poszukujemy kogos, kto z
odwagg podejmuje wyzwania i z checig zdobywa nowe umiejetnosci.

Zakres obowiazkéow

Koordynator, to cztowiek od zadan specjalnych. Osoba, ktéra jest bardzo dobrze zorganizowana,
sprawnie radzi sobie w codziennej obstudze klienta, potrafi zarzadza¢ praca grupy instruktoréw oraz ma
dobry kontakt z dzie¢mi.
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. Obstuga klientéw

Obstuga telefoniczna klientéw: udzielanie odpowiedzi na pytania, przyjmowanie i potwierdzanie
zapisow, windykacja itp.

Obstuga skrzynki mailowej oraz WhatsApp
Praca w systemie CRM: obstuga zapisow, ptatnosci, reklamacii itp.
Prowadzenie lokalnych Social Medidéw

Kontrolowanie i dbanie o prawidtowy przeptyw dokumentacji: uméw wynajmu, niezbednych
dokumentow ksiegowych

. Dziatania sprzedazowo-marketingowe:

Koordynacja zaje¢ dodatkowych dla dzieci i mtodziezy w szkotach i instytucjach partnerskich
Koordynacja Dni Technologicznych, zapiséw na zajecia, wynajmoéw sal

Wspétpraca z lokalnymi placowkami oswiatowo-kulturalnymi

Dbanie o dobry wizerunek firmy

Dziatania handlowe, aktywne poszukiwanie i pozyskiwanie klientéw zgodnie z ustalong strategig
firmy

. Wspétpraca z trenerami:

Rekrutacja i wdrazanie do pracy nowych treneréw

Czuwanie nad przestrzeganiem termindéw i dbanie o prawidtowy przeptyw informacji
Przygotowywanie wewnetrznych harmonograméw

Kontrolowanie pracy treneréw oraz prowadzenie hospitacji

Przygotowywanie materiatéw edukacyjnych

. Prowadzenie zaje¢ dodatkowych:

Prowadzenie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych dla dzieci w szkotach i przedszkolach na terenie
oddziatu.

Obstuga wykorzystywanych w pracy urzgdzen: drukarka 3D, skaner 3D, gogle VR, robotyka x-kit,
zgodnie z przekazang instrukcjg ze strony pracodawcy

Dbanie o infrastrukture i czysto$¢ miejsca pracy
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Wymagania

Powinienes/as posiadac naturalne predyspozycje i cechy osobowosci, ktére opisaliSmy na poczatku
ogtoszenia, niezbedne w tej pracy.

Doswiadczenie w pracy z klientem — mile widziane szczegdlnie w prowadzeniu rozmow telefonicznych lub
call center.

Gotowosc¢ do intensywnej nauki i zdobywania nowych umiejetnosci.

Naturalne predyspozycje i che¢ do pracy z dzie¢mi. Doswiadczenie w pracy z najmtodszymi bedzie mile
widziane.

Prawo jazdy kat B i wikasny samochdd.

Gotowos¢ do odbycia szkolenia z technologii 3D. Nie musisz by¢ dzisiaj specjalistg, ale wazna dla nas jest
chec¢ rozwoju i nauki nowych rzeczy,

Mocno zwracamy uwage na dopasowanie do naszego zespotu, wiec zapoznaj sie z naszg kulturg
organizacyjng i zastanow sie, czy do nas pasujesz.

Oferujemy

Umowa o prace lub umowa B2B,

elastyczne godziny pracy,

swobode w dziataniu,

gotowy model pracy dajgcy wyniki,

malty, zgrany zespot — ktéry sam zbudujesz i bedziesz nim zarzadzac,

atrakcyjne wynagrodzenie stanowigce udziat procentowy w dochodach zarzgdzanego oddziatu wtasnego

przejrzyste zasady pracy i oczekiwania od pracownikow — rozmawiamy zawsze otwarcie i jasno okreslamy
wymagania,

firmowy sprzet oraz materiaty eksploatacyjne (drukarka 3D, chromebooki, dtugopisy 3D),

dostep do obszernej bazy scenariuszy i pomocy dydaktycznych niezbednych do prowadzenia zaje¢,
pakiet profesjonalnych szkolen wdrozeniowych,

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i awansu,

wsparcie wykwalifikowanej kadry ekspertow,

coaching podnoszgcy kompetencje zawodowe oraz wtasny rozwdj osobisty,

petne wsparcie koordynatora handlowego,

gotowg baze potencjalnych klientéw,

bonusy, nagrody, imprezy integracyjne.
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Zgtoszenia

Jesli czujesz, ze to wiasnie Ty jeste$ osobg, ktorej szukamy , przeslj nam swoje CV
w formacie PDF na adres: biuro@edu3dkacija.pl lub wypetnij formularz kontaktowy na stronie:
edu3dkacja.com/kariera
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